Перечень контрольных вопросов для подготовки к экзамену

по дисциплине «Культура речи в профессиональном общении»
1. Понятия «язык» и «речь». Соотношение языка и речи. Понятие «язык» и его характеристики. Уровни языка.

2. Понятие «речь», функции речи и её характеристики. Виды речи.

3. Культура речи. Значение культуры речи (речевого мастерства) для профессиональной деятельности юриста.

4. Понятие «функциональный стиль». Функциональные стили современного русского языка.

5. Официально-деловая письменная речь.

6. Требования к оформлению реквизитов документов. Типы официально-деловых документов.

7. Понятие культуры речи. Три аспекта культуры речи: нормативный, этический и коммуникативный.

8. Понятие о литературном языке и языковой норме. Виды норм русского литературного языка. Речевые ошибки.

9. Основные требования к речи юридического работника.

10. Письменная речь, Её функции и характеристики.

11. Устная форма речи. Её стилистические и нормативные особенности. Невербальные (экстралингвистические) компоненты устной речи: жесты, мимика и т.д.

12. Виды и назначение словарей. Значение словарей в жизни человека.

13. Основные правила русского литературного произношения. Особенности русского ударения.

14. Использование в речи разных лексических групп слов. Юридическая терминология и профессиональная лексика.

15. Изучение юридической терминологии и профессиональной лексики.

16. Способы образования слов. Сложные слова. Юридические аббревиатуры. Словообразовательные элементы юридических терминов.

17. Принципы русской орфографии. Трудные вопросы правописания различных частей речи. Правописание юридических терминов.

18. Написание терминов и слов, необходимых в юридической практике

19. Применение правил постановки знаков препинания при написании текстов, необходимых в юридической практике.

20. Особенности научной речи. Виды работ с научным текстом: сокращение текста, план текста, тезисы, выписки, конспект, реферат, аннотация, рецензия.

21. Особенности публичной речи. Средства эмоционального воздействия. Общение с аудиторией: инструктаж, консультирование, лекция.

22. Правила построения публичного выступления. Подготовка публичного выступления. Речевой этикет юридического работника.

23. Особенности официально-деловой речи.

24. Речевой этикет, факторы речевого этикета. Этикетные формулы.

25.  Формулы речевого этикета, их использование в речи.

26. Правила делового общения. Основные техники и приемы общения: правила слушания, ведение беседы, убеждения, консультирования.

27. Формы обращения, изложения просьб, выражения признательности, способы аргументации в производственных ситуациях.

28. Документация, её виды. Оформление документации, необходимой в юридической практике.

29. Оформление документов личного характера. Оформление юридической документации.

30. Особенности разговорной речи. Общение с собеседником: беседа.

