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1. Судебное делопроизводство: понятие, функции, общая характеристика.
2. Организация труда работников сферы судебного делопроизводства. 
3. История судебного делопроизводства в России XV-XXI вв.
4. Оформление гражданских дел на стадии принятия и назначения к судебному заседанию. 
5. Оформление гражданских дел после их рассмотрения
6. Прием и учет кассационных, частных жалоб и представлений, дел с апелляционными жалобами и представлениями в районном суде
7. Обращение к исполнению решений, определений по гражданским делам
8. Общая характеристика Инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации (первой, апелляционной и кассационной инстанциях) (утв. Приказом Высшего Арбитражного Суда РФ от 25.12.2013 г. № 100)
9. Прохождение исковых заявлений (заявлений) и судебных дел в первой инстанции системы арбитражных судов Российской Федерации
10. Делопроизводство по приему и рассмотрению апелляционных жалоб, делопроизводство по прохождению кассационных жалоб в арбитражных судах Российской Федерации
11. Делопроизводство по пересмотру вступивших в законную силу судебных актов по вновь открывшимся обстоятельствам в арбитражных судах Российской Федерации
12. Делопроизводство, связанное с исполнением судебных актов арбитражных судов
