Требования к оформлению документации 
по результатам прохождения производственной практики 
(по профилю специальности и предддипломной) 

Папка документов (приложение №1) по результатам прохождения практики (по профилю специальности и предддипломной)  должна иметь следующую структуру: 

1. Отчет:

· Титульный лист (приложение №2)
· Введение 

– Эта часть отчета  содержит полное наименование предприятия, а также подразделения или отдела данного предприятия, где студент проходит практику. 

- Указывается должность руководителя практики и наименование должности, на которой студент  стажируется. 

· Основная часть

· Содержит перечень всех выполняемых студентом                                                     функций во время практики согласно требованиям программы по практике  с подробным их описанием.

· Содержит перечень документов, с которыми студент согласно требованиям программы   во время практики был ознакомлен, а также перечень документов, которые студент самостоятельно научился заполнять и составлять.

· Заключение

· Содержит перечень всех выполняемых студентом                                                     функций во время практики согласно требованиям программы по практике  с подробным их описанием.

2. Дневник (приложение №3) с кратким перечнем работ, выполненных за день, заверенный руководителем практики 
3. Отзыв (приложение №4)  с оценкой деятельности студента за весь период прохождения практики, заверенную печатью и подписью  руководителя практики от предприятия или организации;
4. Копии документов, с которыми студент во время практики был ознакомлен и которые самостоятельно научился заполнять и составлять.

5. Список использованных источников должен содержать сведения об источниках, использованных при составлении отчета по практике.
Технические требования к отчету по практике

Отчет печатается на стандартном листе бумаги формата А4. Поля оставляются по всем четырем сторонам печатного листа: левое поле – 35 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. Шрифт Times New Roman размером 14, межстрочный интервал 1,5. Каждый новый раздел начинается с новой страницы; это же правило относится к другим основным структурным частям отчета (введению, заключению, списку литературы, приложениям и т.д.).

Защита отчета по практике  с 14 мая  по 17 мая 2016г.

Приложение №1
Автономная некоммерческая профессиональная

образовательная организация

«Карачаево-Черкесский финансово-юридический колледж» 
ПАПКА 

о прохождении производственной практики 
(по профилю специальности и преддипломной) 

студента (ки)  
3
 курса           группы ПОСО- 3-

 

специальности
40.02.01  Право и организация социального обеспечения
(ФИО студента полностью)

Время прохождения практики с  16 марта 2016 г.  по 
17 мая 2016 г.

Место практики












Руководитель практики от колледжа








г. Черкесск  2016 г.
Приложение №2
Автономная некоммерческая профессиональная

образовательная организация

«Карачаево-Черкесский финансово-юридический колледж» 

ОТЧЕТ 

о прохождении производственной практики 
(по профилю специальности и преддипломной) 

(место прохождения практики)

студента (ки)  
3
 курса

группы
ПОСО-3-



специальности 
40.02.01 Право и организация социального обеспечения

(ФИО студента полностью)

Руководитель практики от колледжа:

____________________________________________
(инициалы, фамилия)

Дата защиты     «     »                  2016     г.

Оценка_____________________________

___________________________________
(подпись руководителя)

г. Черкесск,  2016 г.
Приложение №3
Автономная некоммерческая профессиональная

образовательная организация

«Карачаево-Черкесский финансово-юридический колледж» 

 369000 КЧР, г. Черкесск, ул. Крайняя, 86

тел. (8782) 23-80-83, 23-81-25  факс (8782) 23-81-32
ДНЕВНИК

о прохождении производственной практики 
(по профилю специальности и преддипломной) 

студента (ки)  
3
 курса

группы
ПОСО-3-



специальности 
40.02.01  Право и организация социального обеспечения

(ФИО студента полностью)

Время прохождения практики с 16 марта 2016 г.  по 
17 мая 2016 г.
	Дата
	Изучаемые вопросы, характер выполняемой работы

Результат, итоги проделанной работы
	Подпись 

руководителя практики

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Подпись руководителя

практики от предприятия
__________________ 

__________________




         (ФИО)                                                                                                                      (подпись)


м. п.
Приложение №4
ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ 

ОТ ПРЕДПРИЯТИЯ (ОРГАНИЗАЦИИ)

Подпись руководителя

практики от предприятия
__________________ 

__________________
(подпись)




 (ФИО)

м. п.
